基础部、体艺部2023-2024-1学期开学初教学检查工作计划
按照学校以及教务处关于开展2023-2024-1学期开学教学准备工作检查的通知（教务【2023】第65号）要求，基础部、体艺部8月28-30日对部门教师的到岗情况、教学资料准备情况、教学场地及教学器材、设施等常规教学准备情况进行检查，及时发现存在的问题并落实改进，充分做好开学前的各项准备工作。开学初教学检查工作计划如下：
一、检查领导小组

组长：曹可 
组员：刘萍、李文明、徐敬、董立夏、周晶

二、教学检查主要内容

1、2023年8月28日检查体育馆、体育场地、设备、器材使用情况及安全卫生状况，消除安全隐患，保障教学工作顺利进行。
2、2023年8月29日组织全体教师进行办公室卫生大扫除，创造安全、整洁舒心的工作环境。
3、2023年8月30日检查教师教学资料准备情况，主要检查教学日历编写是否规范、教案是否按教学日历内容进行更新，教案内容是否规范、留足余量，备课是否认真，重点是否突出。教研室主任负责收集并协调组织检查。
4、2023年8月30日各教研室对外聘新教师进行教学培训。
5、2023年8月31日上午各教研室汇总检查情况，形成书面总结材料。
基础部、体艺部
2023年8月28日
	附件1：
2023-2024学年第1学期
学院（部）教师教学准备检查记录表（自查）

	教研室
	__________
	检查人
	__________
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	授课课程
	检查项目
	存在问题
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	教材（讲义、指导书、记分册）
	

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	说明:
	（1）“教学大纲、教学日历”具备并符合要求打“√”不具备项目打“×”，具备但不符合要求打“O”。

	
	（2）讲稿余量填写具体周数，质量选填 “优、良、中、差”。

	
	（3）每位教师的每个课程及相应班级要填写完整（手写），不要遗漏。


